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السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،
الموضوع: إشعار بعدم تجديد عقد العمل
أتقدم إليكم بخالص الشكر والتقدير على الدعم الذي تلقيته خلال فترة عملي في [اسم الشركة]. وبعد تفكير عميق، أود إعلامكم بعدم رغبتي في تجديد عقد العمل الذي ينتهي بتاريخ 1 فبراير 2025.
لقد كانت تجربة العمل معكم ممتعة ومليئة بالتحديات التي ساهمت في تطوير مهاراتي المهنية. إلا أنني أتطلع الآن إلى خوض تجربة جديدة تتماشى مع أهدافي المهنية المستقبلية.
سأحرص على تسليم جميع المهام الموكلة إليّ قبل انتهاء فترة العقد، كما سأعمل على تسهيل عملية الانتقال لمن سيخلفني في المنصب.
أشكركم مرة أخرى على الفرصة التي أتيحت لي للعمل معكم، وأتمنى للشركة دوام النجاح والازدهار.
مع خالص التقدير والاحترام،
(اسم الموظف)
(توقيع الموظف)

